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TEO Vertragsmanager - Vertragsmanager einrichten

Auf der Übersichtsseite auf 
,,Verträge" klicken.
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Auf „Weiter“ klicken.
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Der Vertragsmanager erkennt 
automatisch laufende 
Verträge. Weitere Verträge 
und Vertragsdaten, wie 
Kündigungsfristen, Laufzeiten 
etc. können manuell ergänzt 
werden. Dafür auf „Vertrag 
hinzufügen“ klicken.
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Nun die entsprechende 
Transaktion in der Liste 
auswählen oder durch die 
Suchleiste finden.
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TEO Vertragsmanager – Vertragsdaten anpassen

Jetzt lassen sich ganz einfach 
die verschiedenen 

Vertragsdaten anpassen. 

Unter Kategorie die Passende 
auswählen, um die Verträge zu 
ordnen.
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Unter „Buchungsrhythmus“ 
den Entsprechenden einstellen.

Unter „Vertragslaufzeit“ mit 
dem Datum zusammen 
einstellen, wann der Vertrag 
sich verlängert oder endet.
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Wenn Sie den 
„Vertragswecker“ aktivieren, 
können Sie auswählen, ob, und 
wenn ja in welchem Rhythmus 
Sie per Push-Nachricht an eine 
Vertragsverlängerung erinnert 
werden.

Danach auf „Weiter“ klicken um 
den Vertrag hinzuzufügen. Auf 
„Fertig“ klicken, um den 
Vorgang abzuschließen.
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TEO Vertragsmanager – Vertrag löschen

Um einen Vertrag zu entfernen, 
den entsprechenden Vertrag 
anklicken und unten auf 
„Vertrag entfernen“ klicken.

Auf „Entfernen“ klicken, um zu 
bestätigen und den Vertrag zu 
löschen.
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